SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO

TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo n° 2026-NQDG6

1. CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1.

Contratacdo de empresa especializada para a implantacdo, administragcao e fornecimento de

solucao integrada de gestao de vale-alimentagao, por meio de cartao eletrénico/magnético ou tecnologia
similar, para atendimento aos servidores publicos do Municipio de lina/ES, nos termos da tabela abaixo,
conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM

CcODIGO
SISTEMA
GESTAO
COMPRAS
PMI/E&L

ESPECIFICAGAO

UND.

QUANTIDADE

SMG

SMS SME

TOTAL
MAXIMO

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

001

25674

IMPLANTAGAO,
ADMINISTRAGAO
E FORNECIMENTO
DE SOLUGAO
INTEGRADA DE
GESTAO DE VALE-
ALIMENTAGAO
Descrigao:
implantagao,
administragao e
fornecimento de
solugdo integrada de
gestdo de vale-
alimentagéo, por
meio de cartdo
eletrébnico/magnético
ou tecnologia
similar, para
atendimento aos
servidores publicos
do municipio de
itna/es,  conforme
especificagdes
constantes
autos.

nos

R$

528.432

436.320 | 1.032.624

R$
1.997.376,00

0,9645 (-
3,55%)

R$
1.926.469,15

VALOR TOTAL R$

1.926.469,15

SMG - Secretaria Municipal de Gestao.
SMS - Secretaria Municipal de Saude.
SME - Secretaria Municipal de Educagéo.

Os quantitativos foram estipulados pelo Setor de Recursos Humanos, conforme Oficio N 080/2026, sendo responsavel pela correta
mensuracgao dos valores descritos.
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Valor Total: R$1.926.469,15 (um milhdo, novecentos e vinte e seis mil, quatrocentos e sessenta e nove reais, quinze centavos) - Taxa de
administragao: - 3,55% (menos trés virgula cinquenta e cinco por cento).

Em observancia ao dispositivo no art. 19, §2°, e no art. 40, §1°, da lei n°® 14.133/2021, foi verificada a possibilidade de utilizagéo de catalogo
eletrénico de padronizagéo para definicdo das especificagdes do objeto da presente contratagdo. Contudo, constatou-se que o municipio
nao dispde, até o presente momento, de catalogo eletrdnico préprio de padronizagao aplicavel ao objeto pretendido.

Em atendimento ao disposto no art. 40, inciso V, alinea “b”, da Lei n°® 14.133/2021, foi analisada a possibilidade de parcelamento do objeto
da presente contratagdo. Apds analise técnica, verificou-se que o parcelamento ndo se mostra adequado no caso concreto, uma vez que
a divisdo do objeto poderia comprometer a eficiéncia da execugdo contratual, dificultar a gestao e fiscalizagcdo do contrato ou resultar em
perda de economicidade. Assim, justifica-se a contratagao do objeto de forma integral, conforme especificagbes constantes no Termo de

Referéncia.

Classificagao do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2. O servico objeto desta contratagéo é caracterizado como comum, conforme justificativa constante no
Documento de Formalizagao da Demanda (DFD).

Classificagao do objeto quanto ao modelo de execugao

1.3. O servigo é enquadrado como continuado tendo em vista que o beneficio possui natureza alimentar,
sendo essencial para a politica de valorizagdo dos servidores publicos municipais, além de contribuir
diretamente para a sua qualidade de vida e desempenho funcional, considerando o Documento de
Formalizagdo da Demanda (DFD).

Prazo de vigéncia

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 01 (um) ano contados da publicagao do contrato no PNCP -
Portal Nacional de Contratagdes Publicas, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei
n°® 14.133/2021.

1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que
serdo aplicadas em relacéo a vigéncia da contratacao.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentagdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico
especifico do Documento de Formalizagdo da Demanda (DFD), apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. A presente demanda decorre da necessidade de continuidade do fornecimento do beneficio de vale-
alimentagdo aos servidores municipais, considerando que o Contrato n° 087/2021, oriundo do Pregao
Presencial n°® 027/2021 (Processo n° 1119/2021), encontra-se com término previsto para o dia 01/07/2026,
sendo imprescindivel a adogdo de medidas tempestivas para evitar descontinuidade na prestagao do
beneficio.

2.3. O beneficio possui natureza alimentar e carater continuado, sendo essencial para a politica de
valorizacao dos servidores publicos municipais, além de contribuir diretamente para a sua qualidade de vida
e desempenho funcional.
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2.4. Trata-se de servigo essencial para o cumprimento do que preceitua as normas contidas nos termos
do art. 1° da Lei Municipal n° 2.649/2017, a qual dispde sobre a concessao de vale alimentacdo mensal nos
valores atualizados de R$ 202,00 (duzentos e dois reais) aos servidores municipais com um vinculo municipal.

2.5. O objeto da contratagéo esta previsto na Lei Orgamentaria Anual, conforme consta das informacgdes
basicas desse Termo de Referéncia.

2.51 O Municipio de luna nao possui um Plano de Contratagcao Anual (PCA).

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico do
Documento de Formalizagdo da Demanda (DFD), apéndice deste Termo de Referéncia.

3.2. A solugdo consiste na contratagdo de empresa especializada para a implantagdo, administragédo e
fornecimento de solugdo integrada de gestdo de vale-alimentagdo, por meio de cartéo
eletrébnico/magnético ou tecnologia similar, para atendimento aos servidores publicos do Municipio de
luna/ES.

3.3. O auxilio alimentagédo devera ser fornecido por meio de cartdes magnéticos e/ou eletrdnicos, com
sistema de controle de saldo e senha numérica pessoal e intransferivel, para validagdes das transacgbes
eletrénicas, através de sua digitagao nos equipamentos respectivos pelo servidor/usuario no ato da aquisicao
dos géneros alimenticios ou refeicbes prontas nos estabelecimentos credenciados.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
Sustentabilidade

41. Em observancia aos arts. 5° e 11, incisos | e IV, da Lei n® 14.133/2021, foi realizada analise quanto a
viabilidade de inclusédo de praticas e critérios de sustentabilidade na presente contratagdo. Considerando a
natureza especifica do objeto, verificou-se que nao ha critérios ambientais ou socioambientais tecnicamente
pertinentes ou capazes de gerar ganho sustentavel relevante, sem impor restricdo indevida a competitividade
ou aumento desproporcional de custos. Assim, justifica-se a ndo inclusdo de exigéncias especificas de
sustentabilidade no presente procedimento.

Subcontratagao

4.2. Nao sera admitida a subcontratagao do objeto contratual.

Garantia da contratagao

4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratacao dos art. 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021.
Vistoria
44, Nao ha necessidade de realizagdo de avaliagao prévia do local de execugao dos servigos.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condigoes de execugio
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5.1.
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A execugao do objeto seguira a seguinte dinamica:

511 O auxilio alimentagdo devera ser fornecido por meio de cartdes magnéticos e/ou eletrdnicos,
com sistema de controle de saldo e senha numérica pessoal e intransferivel, para validagao das transagoes
eletrbnicas, através de sua digitagdo nos equipamentos respectivos pelo servidor/usuario no ato da
aquisicao dos géneros alimenticios ou refeicées prontas nos estabelecimentos credenciados.

5.1.2 Os cartdes magnéticos e/ou eletrénicos deverao ser entregues personalizados com nome do
servidor/usuario e numeragao de identificagdo sequencial, em envelopes lacrados, na sede da Prefeitura
Municipal de luna/ES.

5.1.3 Apo6s a confirmacdo pela contratada da sua rede de estabelecimento credenciada, sera
enviada a Autorizagdo de Fornecimento, emitida pelo Setor de Compras da Prefeitura Municipal de
luna/ES, e encaminhado a empresa via e-mail, para inicio do servico.

514 Devera manter um padrao de qualidade e seguranga no processo de impressao, crédito nos
cartdes e disponibilizagdo de senhas, a fim de evitar qualquer tipo de falsificagdo ou fraude.

51.5 Os cartdbes magnéticos e/ou eletronicos deverdo possibilitar a utilizagdo do beneficio na
aquisicdo de géneros alimenticios “in natura” ou refeicdes prontas, em ampla e abrangente rede de
estabelecimentos credenciados.

5.1.6 Nao sera cobrada taxa de anuidade dos servidores/usuarios.

5.1.7 A Taxa para emisséo da 12 via ou reemisséo de cartdo, em caso de furto, roubo, perda ou
defeito do cartédo devera ser igual a R$ 0,00 (zero reais).

5.1.8 A contratada devera apresentar solugdo imediata para atendimento as demandas
emergenciais da contratante, disponibilizando cartdes temporarios para atender novos funcionarios
admitidos, permitindo controle gerencial da contratante via web (sem custos extras & Administracéo).

5.1.9 A quantidade de beneficiarios, valor mensal e valor anual estimados do beneficio poderao
sofrer variacdo ao longo da vigéncia do contrato, pois o quantitativo de servidores/beneficiarios sofrera
alteracgdes (a maior e a menor) todos os meses, tendo em vista que alguns servidores podem deixar de se
enquadrar nos requisitos para o beneficio (faltas, atrasos, licenga, exoneragdes outros.) e outros podem
passar a se enquadrar nos requisitos (novas admissdes, retorno licenga, entre outros). Por estes motivos,
necessarios que seja feito um levantamento mensal prévio ao pagamento. Segue descritivo do valor
maximo estimado para o periodo de 12 meses:

Quantitativo Valor fixo do Valor Mensal Valor Total Anual
beneficio por servidor
SAUDE 180 R$ 202,00 R$ 36.360,00 R$ 436.320,00
GESTAO 218 R$ 202,00 R$ 44.036,00 R$ 528.432,00
EDUCACAO 426 R$ 202,00 R$ 86.052,00 R$ 1.032.624,00
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TOTAL 824 R$ 202,00 R$ 166.448,00 R$1.997.376,00
GERAL
5.1.10 A quantidade estimada mensal do beneficio dependera do cumprimento dos requisitos para

recebimento deste, conforme disposto no art. 3°, da Lei Municipal n°® 2.649/2017.

5.1.11 A circulagdo financeira anual estimada é da ordem de R$ 1.997.367,00 (um milhdo,
novecentos e noventa e sete mil, trezentos e sessenta e sete reais). O referido montante decorre da soma
dos créditos a serem transmitidos mensalmente, pelo periodo de 12 meses da contratagdo, conforme o
numero de servidores a serem beneficiados.

5.1.12 Apds o repasse do valor dos créditos a serem creditados nos cartdes dos servidores, a
CONTRATADA devera providenciar a emissao da nota fiscal.

5.1.13 Esta prestagédo de servigos nao oferecera 6nus a Prefeitura de luna/ES, uma vez que nao
sera pago nenhuma quantia em valor a Empresa Contratada e sim, somente, os repasses reais
equivalentes aos saldos mensais dos cartdes, onde a contratada devera ser remunerada através da sua
rede de credenciados, mediante contrato adicional entre o estabelecimento comercial e a contratada,
sendo de inteira responsabilidade de ambos.

5.1.14 Manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa, sobre todo e
qualquer assunto ou documento de interesse da Prefeitura Municipal de luna/ES, devendo orientar seus
empregados a observar rigorosamente esta determinacao.

5.1.15 Nao reproduzir, divulgar ou utilizar em beneficio préprio, ou de terceiros, quaisquer
informagcdes de que tenha tomado conhecimento em razdo da execucdo dos servicos objeto desta
contratagcdo sem o consentimento, da Prefeitura Municipal de luna/ES.

5.1.16 Apds o encerramento contratual, os créditos eventualmente remanescentes nos cartdes,
permanegcam disponiveis para utilizagdo pelos beneficiarios por prazo razoavel a ser definido pela
Administragao. Transcorrido esse prazo, o eventual saldo nao utilizado devera ser restituido ao Municipio
de luna/ES, mediante depdsito em conta indicada pela Administragdo, acompanhado de relatério com a
discriminagdo dos valores remanescentes por cartdo/beneficiario, para fins de conferéncia e controle
administrativo.

REDE DE ESTABELECIMENTOS CREDENCIADOS:

a) A vencedora devera no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contados a partir da publicagdo do contrato,
comprovar rede credenciada em um raio ndo superior a 200 Km (duzentos quildbmetros), bem como o
minimo de 10 (dez) estabelecimentos credenciados e ativos que oferegam refeicdes ou produtos do
género alimenticio no Municipio de luna/ES, sendo que deste quantitativo minimo no ambito municipal,
03 (trés) deverao ser obrigatoriamente redes de supermercado. Ndo sendo atendida a exigéncia ou
desobedecido aos prazos estipulados, o licitante perdera o direito a contratagdo, sem prejuizo das
sangoes previstas no edital.

b) Para atender ao item anterior, a contratada devera comprovar, em até 15 (quinze) dias uteis, contados
a partir da publicagao do contrato, que possui credenciamento conforme abaixo:

Local/cidade:

N° Supermercados
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d)

g)

h)

k)

SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO

N° Mercados/Mercearias

N° Agougues...

A comprovacao sera feita através de documento que demonstre, de forma inequivoca, que existe uma
relacdo contratual entre o estabelecimento comercial e a contratada. Este documento podera ser
contrato, demonstrativo de adesao ou de reembolso ou, ainda, declaragao do credenciado informando
a existéncia do vinculo.

A contratada devera permitir credenciamento, a qualquer tempo, de estabelecimentos comerciais, que
atendam o objeto contratado. (sem custos extras a esta Administragéo).

O reembolso aos estabelecimentos comerciais credenciados devera ser efetuado pontualmente, sob
inteira responsabilidade da CONTRATADA, independentemente da vigéncia do Contrato, ficando
desde logo estabelecido que a Prefeitura Municipal de luna/ES n&o respondera solidaria ou
subsidiariamente por qualquer reembolso.

Poderao ser exigidas copias dos convénios celebrados com os referidos estabelecimentos, a qualquer
momento, a critério da Prefeitura Municipal de luna/ES.

Os estabelecimentos credenciados poderao ser substituidos, desde que tal alteragdo ndo implique na
diminuigdo do niumero de credenciados e queda do padréo de servigo.

A CONTRATADA devera manter, nos estabelecimentos credenciados, indicagao de adesao por meio
de placas, selos ou adesivos identificadores.

A Contratada devera fiscalizar a Rede de Estabelecimentos Credenciados, de forma a assegurar a
qualidade de seus servigos.

Remeter mensalmente ao Setor de Recursos Humanos da Secretaria Municipal de Gestao, listagens
contendo a Relagdo dos Novos Estabelecimentos Conveniados, com seus respectivos enderecos e
manter atualizada a referida listagem.

O cartao eletronico/magnético referente ao auxilio-alimentagdo devera ser aceito como meio de
pagamento, na Rede de Estabelecimentos Credenciados, quando da aquisicdo de géneros
alimenticios, sem acréscimos de prego em relagdo ao pagamento a vista.

5.1.17 GERENCIAMENTO DO BENEFiICIO:

a)

A contratada devera possuir sistema informatizado acessivel a Prefeitura Municipal de luna/ES através
da internet com senha pessoal e intransferivel, que possibilita a execugdo das seguintes
funcionalidades:

¢ Inclusdo/exclusao/consulta de beneficiarios e seus dados (nome, CPF, valor do beneficio,
numero do cartdo, local de entrega do cartao);

e Alteracdo de cadastro dos beneficiarios com seguintes dados (Nome, CPF, valor do beneficio,
numero do cartdo, local de entrega do cartdo);

e Solicitagdo de cartbes novos ou segunda via de cartbes ja existentes;

e Bloqueio de cartdes;
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e Envio de arquivo para recarga dos créditos, conforme solicitado pela CONTRATAD_A;

e Exclusao e alteragao do valor do beneficio;

o Acompanhamento do status das solicitagdes;

o Reversao de créditos, sendo possivel o estorno de valores ja creditados;

e Alteracdo da senha do cartdo do servidor/usuario;

¢ Emissao de extrato detalhado, com data, valor dos créditos e débitos e locais de utilizagao.

b) Devera disponibilizar crédito mensal nos cartdes magnéticos e/ou eletrénicos conforme calendario de
pagamentos fornecido pelo setor de Recursos Humanos, até o 15° (décimo quinto) dia util, conforme
disposto no art. 2°, § 3°, da Lei Municipal n°. 2.649/2017. Devendo a CONTRATANTE solicitar com
antecedéncia minima de 03 (trés) dias Uteis a efetivagdo da recarga dos créditos.

¢) Manter o saldo remanescente de créditos dos usuarios, caso estes ndo o utilizem em sua totalidade
ou parcialidade no més de referéncia do repasse, ou seja, os saldos deverdo ser cumulativos neste
caso, nao podendo haver bloqueio.

d) Devera fornecer sempre que solicitado pela CONTRATANTE, no prazo maximo de 05 (cinco) dias
uteis, relatérios gerenciais, com as seguintes informagdes:

¢ Relatdrio de servidores que possuem crédito acumulado por mais de 90 (noventa) dias;

¢ Nome do servidor, nimero do cartdo, data e valor do crédito concedido e estabelecimento
onde foi utilizado o crédito.

5.1.18 SERVIGCO DE ATENDIMENTO AO SERVIDOR/USUARIO:

a) A CONTRATADA devera dispor de central de atendimento telefénico para servidores/usuéarios da
Prefeitura Municipal de luna/ES, com horario de funcionamento 24 (vinte e quatro) horas por dia, em
todos os dias da semana, com servigos de consulta de saldo e bloqueio e desbloqueio de cartao,
cancelamento de cartdo, consulta de local para compras, e indicagdo de credenciamento de
estabelecimento comercial.

b) O servigo de atendimento ao cliente devera ser efetuado mediante fornecimento do nimero do cartao
ou CPF do servidor/usuario, sem a necessidade de informar quaisquer dados relativos a Prefeitura
Municipal de luna/ES.

c) Apds cada transacao, o saldo disponivel devera ser impresso no comprovante de venda, para que o
funcionario tenha controle dos valores gastos e do saldo disponivel.

d) Servicos via web para consulta de saldo do cartéo, informagéo sobre novos créditos — data e valor;
extrato constando a identificagcdo do estabelecimento, valor e data da utilizagdo; consulta de rede
afiliada.

e) Refazer os cartdes que apresentarem erro de emissdo ou problemas de qualidade, no prazo maximo
de 05 (cinco) dias uteis apés solicitagdo da CONTRATANTE, sendo que o custo para emissdo ou
reemissao (22 via) de cartdes sera de responsabilidade da CONTRATADA.
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Local e horario da prestagao dos servigos

5.2. Local para entrega dos cartdes, bem como os horarios de funcionamento: Setor de Recursos
Humanos: localizado na Avenida Desembargador Epaminondas do Amaral, 58 — Centro — lina ES, CEP
29.387-252, no horario das 08:00 as 11:00 e de 13:00 as 18:00 horas.

Rotinas a serem cumpridas
5.2.1 A execugédo contratual observara as rotinas abaixo:

5.2.2 A primeira remessa dos cartdbes devera ser entregue bloqueada, sendo o desbloqueio
realizado pelo préprio usuario por meio de central de atendimento eletrdnico disponibilizada pela
CONTRATADA.

5.2.3 A entrega dos cartdes devera ocorrer no prazo maximo de até 15 (quinze) dias Uteis, contados
a partir da solicitagdo formal da CONTRATANTE.

524 A CONTRATADA devera efetuar a disponibilizagdo mensal dos créditos nos cartdes até o dia
definido pela CONTRATANTE, conforme relagéo de beneficiarios encaminhada, garantindo a regularidade
e pontualidade do beneficio.

5.2.5 A contratada devera informar a rede credenciada que esta ndo podera cobrar do usuario do
cartdo nenhuma taxa administrativa com relagéo ao seu saldo, ou seja, somente podera fazer a venda dos
produtos a precos de prateleira.

5.2.6 O valor do lance ofertado ou taxa, sera descontado do valor mensal a ser repassado por esta
Administragao.

5.2.7 A contratada ndo podera exigir taxas exorbitantes de sua rede de credenciados.

5.2.8 Em caso de perda, roubo, furto ou dano do cartdo, a CONTRATADA devera disponibilizar
mecanismo para bloqueio imediato e emissdo de segunda via, no prazo maximo a ser estabelecido,
garantindo a continuidade do beneficio ao usuario.

5.2.9 A CONTRATADA devera assegurar ampla rede de estabelecimentos credenciados,
incluindo, no minimo, supermercados, mercados, padarias, agougues e restaurantes, garantindo cobertura
adequada no municipio de luna/ES e regido.

5.2.10 A contratada devera disponibilizar, em sistema eletrénico ou on-line relatérios gerenciais com
as seguintes informagdes minimas:

a) nome do usuario, numero do cartdo, data e valor do crédito concedido;
b) local, data e valor da utilizagdo dos créditos pelos usuarios na rede de estabelecimentos afiliados;

¢) quantidade de cartées reemitidos por usuario.

Materiais a serem disponibilizados

5.3. A CONTRATADA devera disponibilizar cartdbes magnéticos e/ou eletrénicos, personalizados com
identificacdo do servidor/usuario e numeragdo sequencial, aptos a utilizagdo para aquisicdo de géneros
alimenticios e refeigbes prontas em estabelecimentos comerciais credenciados (supermercado, restaurantes,
lanchonetes, padarias, agougues, peixarias e similares).
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5.4. Os cartdbes deverdo ser entregues em envelopes lacrados, garantindo a segurangca e
confidencialidade das informagdes do usuario.

5.5. A CONTRATADA devera fornecer material informativo, em formato fisico ou digital, contendo
orientagdes claras sobre:

a) forma de utilizagédo do cartao;

b) procedimentos para desbloqueio;
c) consulta de saldo e extrato;

d) solicitacdo de segunda via;

e) canais de atendimento disponiveis.

5.6. A CONTRATADA devera garantir mecanismos de seguranca, incluindo sistema de senha pessoal e
intransferivel, bem como medidas de protecéo contra fraudes e uso indevido dos cartdes.

Informacgdes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.6. A demanda do 6rgao tem como base as seguintes caracteristicas:

5.6.1 As licitantes deverao considerar, na formulagédo de suas propostas, todos os custos diretos e
indiretos necessarios a perfeita execugéo dos servigos, incluindo, mas nao se limitando a:

a) confecgao e personalizagao dos cartdes;

b) logistica de entrega;

¢) manutengdo de sistemas e plataformas tecnolégicas;

d) disponibilizacédo de aplicativo e portal web;

e) atendimento ao usuario e 8 CONTRATANTE;

f) credenciamento e manutencéo da rede de estabelecimentos;
g) emissao de segunda via de cartdes;

h) encargos tributérios, trabalhistas, previdenciarios e comerciais.

5.6.2 A taxa de administragdo, devera estar expressa de forma clara na proposta, sendo
apresentada em percentual (%) sobre o valor total dos créditos, conforme regras do edital.

5.6.3 As licitantes deverao considerar que os servigos deverao ser prestados de forma continua
durante toda a vigéncia contratual, assegurando a regularidade na disponibilizacdo dos créditos e
funcionamento dos sistemas.

5.6.4 Eventuais custos relacionados a seguranga da informacgao, protegcdo de dados pessoais e
prevengéo a fraudes deverao estar contemplados na proposta, ndo sendo admitidas cobrangas adicionais
posteriormente.

5.6.5 A proposta devera contemplar todos os requisitos técnicos e operacionais estabelecidos neste
Termo de Referéncia, ndo sendo admitidas justificativas posteriores para descumprimento das obrigagdes
assumidas.
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Especificagdo da garantia do servigo

5.7. O prazo de garantia dos servigos é aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Codigo de Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou
parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgéo ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apods a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que
contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias
para execuc¢do do objeto, do plano complementar de execuc¢éo do Contratado, quando houver, do método de
aferigdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagcdo dos
servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execug¢ao do objeto Contratado.

6.7. O Contratado n&o necessitara manter preposto da empresa no local da execug¢ao do objeto.

6.8. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencéao do preposto
da empresa, hipétese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

6.9. Atender, por meio de preposto nomeado, qualquer solicitacdo por parte dos fiscais do Contrato,
prestando informacgdes referente a prestagdo dos servicos, bem como as correcbes de eventuais
irregularidades na execugéo do objeto contratado.

Rotinas de Fiscalizagao

6.10. A execucgéo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos.

Fiscalizagao Contratual

6.11. O fiscal do contrato acompanhara a execugédo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condi¢cdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragéo.

6.12. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucgao do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizagdo das faltas
ou dos defeitos observados.
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6.13. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificagées para a
correcao da execugao do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.14. O fiscal do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagdo que demandar
decisao ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso.

6.15. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugéo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.16. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou a prorrogagao contratual.

6.17. A fiscalizagcdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas, vicios
redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior €, na ocorréncia desta, nao implica
corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.18. O fiscal do contrato verificara a manutencdo das condicbes de habilitagdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario.

6.19. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal do contrato atuara tempestivamente
na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato
6.20. Cabe ao gestor do contrato:

6.20.1 coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato
contendo todos os registros formais da execugéo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo
da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragbes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagbes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragéo.

6.20.2 acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.20.3 acompanhar a manutengéo das condi¢des de habilitagdo da contratada, para fins de empenho
de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.20.4 emitir documento comprobatério da avaliagao realizada pelos fiscais contratuais quanto ao
cumprimento de obriga¢cdes assumidas pelo Contratado, com menc¢ao ao seu desempenho na execugao
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

6.20.5 tomar providéncias para a formalizagcéo de processo administrativo de responsabilizagao para
fins de aplicagao de sancgdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de
2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
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6.20.6 elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos q_Lje tenham
justificado a contratagéo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administragao.

6.20.7 enviar a documentagdo pertinente ao Setor de Contabilidade para a formalizacdao dos
procedimentos de liquidagao e pagamento, com a indicagao expressa de que o valor da Nota Fiscal emitida
pela contratada confere com o valor dimensionado pela fiscalizagao e gestdo no recebimento definitivo do
servigo.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliagdo da execugdo do objeto sera realizada pelo Fiscal do Contrato, utilizando dos meios
necessarios para a conferéncia da observancia do presente Termo, do Contrato e dos demais documentos
do Processo.

7.2. Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.21 nao produziu os resultados acordados,

7.2.2 deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.2.3 deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servigo, ou 0s
utilizou com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Recebimento
Recebimento dos cartdes:

7.3. Os cartdes deverdo ser entregues no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, e serdo recebidos
provisoriamente pelos fiscais contratuais, que terdo o prazo de 07 (sete) dias Uteis para conferéncia e
aprovagao dos mesmos. Para essa conferéncia provisoria estara incluido:

¢ Quantidade de cartes;
¢ Conformidade com as especificagbes contratuais;
¢ Integridade fisica.
7.3.1. Para o recebimento definitivo, sera efetuado uma verificagédo qualitativa, abrangendo:
e Testes de funcionamento;
o Validacéo do desbloqueio;
e Conformidade com os requisitos tecnoldgicos exigidos.

74. Os cartdes magnéticos e/ou eletrbnicos deverdo ser entregues personalizados com nome do
servidor/usuario e numeragao de identificagcdo sequencial, em envelopes lacrados, na sede da Prefeitura
Municipal de Iuna/ES.

Pagina 12|23
SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO

Secretario Robson Gongalves da Silva

Rua Des. Epaminondas Amaral, n° 58, Centro, luna/ES, CEP 29.387-252

CNPJ n° 27.167.394/0001-23 | (28) 99884-3729| www.iuna.es.gov.br/gestao | gestao@iuna.es.gov.br

Atualizagdo: DEZ/2025



http://www.iuna.es.gov.br/gestao
mailto:gestao@iuna.es.gov.br

SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO

7.5. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugao
ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou Unica medi¢do de servigos até
que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento
provisorio.

Recebimento dos servigos:
7.6. Por se tratar de servigo continuo, o recebimento sera mensal:

a) O recebimento provisério sera realizado mediante analise das notas fiscais apresentadas pela
contratada.

7.7. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

7.8. Quando a fiscalizagao for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro,
a analise e a conclusao acerca das ocorréncias na execugao do contrato, em relagao a fiscalizacao contratual
e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento
definitivo.

7.9. Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade
e quantidade do servigo e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

7.10. No caso de controvérsia sobre a execugado do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao
de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execuc¢éo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.11. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugédo, pelo Contratado, de
inconsisténcias verificadas na execu¢ao do objeto ou no instrumento de cobrancga.

7.12. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
segurancga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

Liquidagao

7.13. O pedido de liquidacdo e pagamento devera ser protocolado digitalmente pelo contratado, por meio
do sistema eletronico: (https://e-flow.es.gov.br/flow-definition/7a5952f2-f10d-f2¢c8-c322-
€02781816d58/edc/origem/novo), em formato PDF legivel e com campos selecionaveis (ndo sendo aceitas
imagens digitalizadas convertidas em PDF).

7.14. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

[) o prazo de validade;

II) adata da emissao;

[lI) os dados do contrato e do érgéo contratante;

IV) o periodo respectivo de execugéo do contrato;

V) o valor a pagar; e

VI) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
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7.15. Havendo erro na apresentagido da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impecga a qu_ljidag:éo da
despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo ap6s a comprovagao da regularizagdo da situagao, sem dnus ao Contratante.

7.16. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da regularidade
fiscal, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n°®
14.133/2021.

7.17. A Administragdo devera realizar consulta para:
7171 verificar a manutengao das condi¢des de habilitagéo exigidas;

717.2 identificar possivel razdo que impecga a participagao em licitagdo/contratagdo no dmbito do
6rgéo ou entidade, tais como a proibicao de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.18. Constatando-se, a situagéo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua notificagéo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente
sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.19. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.20. Persistindo a irregularidade, o Contratante deverd adotar as medidas necesséarias a resciséo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.21. Havendo a efetiva execugéo do objeto, os pagamentos seréo realizados normalmente, até que se
decida pela rescis&o do contrato.

Prazo de pagamento

7.22. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias Uteis contados da finalizagao da liquidagao
da despesa.

7.23. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante
aplicagao do indice SELIC de corregao monetaria.

Forma de pagamento

7.24. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo Contratado.

7.25. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.26. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislacéo aplicavel.

7.26.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.
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7.27. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complemeﬁtar n°® 123,
de 2006, néo sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovagado, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7.28. Atransferéncia do valor, sera efetivada em parcela Unica mensal, apds a emissao da nota fiscal/fatura.
A Nota Fiscal devera informar a modalidade e nimero da licitagao, descricdo dos servigos, n°. do empenho e
dados bancarios acompanhados das provas de regularidade com Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
— FGTS, Certiddoes de Regularidade Fiscal das Fazendas Publicas da Unido, Estado e Municipio e Certidao
de Débitos Trabalhistas — CNDT, e estar devidamente atestada pela Secretaria competente e Gestor do
Contrato, sendo:

a) Na nota fiscal-fatura entre outras informagdes, devera constar o valor correspondente ao crédito total
a ser disponibilizado nos cartdes dos servidores e o valor referente ao desconto concedido, referéncia
explicita ao contrato decorrente deste processo licitatério e descrigdo mais completa possivel do
objeto/parcela executada.

b) Faturadiscriminada, devidamente atestada pelo(s) fiscal(s) designado(s) pela Administragao.

c) A Nota Fiscal/Fatura sera emitida apos efetivacdo dos créditos na totalidade dos cartdes dos
servidores, conforme arquivo enviado pelo setor de Recursos Humanos.

d) As Notas Fiscais dever&o ser emitidas para a MUNICIPIO DE IUNA - CNPJ n°. 27.167.394/0001-23
e 0 FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE — CNPJ n° 10.700.103/0001-18.

Reajuste

7.29. O valor do crédito mensal podera ser alterado caso a Administragdo promova alteragdo no valor do
vale-alimentacgao concedido aos beneficiarios.

7.30. O valor percentual relativo de desconto sera fixo e irreajustavel, durante a vigéncia do contrato e suas
possiveis prorrogacgoes.

7.31. Oreajuste sera realizado por apostilamento.

8. INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) dercausa a inexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecugao total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;

e) apresentar documentagao falsa ou prestar declaragéo falsa durante a execugédo do contrato;

Pagina 15|23
SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO
Secretario Robson Gongalves da Silva
Rua Des. Epaminondas Amaral, n° 58, Centro, luna/ES, CEP 29.387-252
CNPJ n° 27.167.394/0001-23 | (28) 99884-3729| www.iuna.es.gov.br/gestao | gestao@iuna.es.gov.br
Atualizagdo: DEZ/2025



http://www.iuna.es.gov.br/gestao
mailto:gestao@iuna.es.gov.br

SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO

f)  praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
8.2. Seréo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragées acima descritas as seguintes sangoes:

8.2.1 Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre que
nao se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;

8.2.2 Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”,
“c” e “d” do subitem acima, sempre que nao se justificar a imposi¢gao de penalidade mais grave;

8.2.3 Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas “e”, “", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a
imposicao de penalidade mais grave.

8.24 Multa:

8.2.4.1. 0,5% por dia de atraso, na entrega do produto ou execugdo do servigo/fornecimento,
calculado sobre o valor correspondente a parte inadimplente, até o limite de 9,9%;

8.2.4.2. 10% em caso da n&o entrega do produto, ndo execugédo do servigo/fornecimento ou rescisdo
contratual, por culpa da contratada, calculado sobre a parte inadimplente;

8.2.4.3. de até 20% calculado sobre o valor do contrato, pelo descumprimento de qualquer clausula
do contrato, exceto prazo de entrega;

8.2.4.4. Multa 1% por dia sobre o valor total do lote arrematado pelo licitante, limitado a 15%, pelo nao
cumprimento do prazo até 5 (cinco) dias Uteis para assinatura do contrato, calculada pela formula:

M=0,01xCxD

Onde:

M = Valor da Multa,

C = Valor do contrato

D = Numero de dias de atraso

8.3. A aplicagdo das sangbes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigacao de reparacédo integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sangdes previstas neste Termo de Referéncia poderao ser aplicadas cumulativamente com
a multa.
8.5. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias

Uteis, contado da data de sua intimagao.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferengca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta)dias, a contar da
data do recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.
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8.8. A aplicacédo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da
Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1 Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificagbes serdo enviadas
eletronicamente para os enderegcos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os
cadastrados pela empresa no Portal de Compras Publicas.

8.8.2 Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no Portal de
Compras Publicas serdo considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de
desconhecimento das comunicagdes a eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicagao das san¢des serao considerados:
8.9.1 a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
8.9.2 as peculiaridades do caso concreto;
8.9.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.94 os danos que dela provierem para o Contratante; e
8.9.5 a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientagdes dos 6rgéos de controle.

8.10. Os atos previstos como infragbes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagcbes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°
12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia
ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sang¢des aplicadas a pessoa
juridica serao estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administragao, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o
Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise
juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagédo da
sangdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

8.12.1 As penalidades seréo obrigatoriamente registradas no Portal da Transparéncia do Governo
Federal.

8.13. Assancdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar
sao passiveis de reabilitagcdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administragao Contratante, resultantes de multa administrativa
e/ou indenizagdes, nao inscritos em divida ativa, poderao ser compensados, total ou parcialmente, com os
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créditos devidos pelo referido 6rgédo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos
que o Contratado possua com o mesmo 6rgao ora Contratante, na forma da Instru¢do Normativa SEGES/ME
n® 26, de 13 de abril de 2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO
Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adocdo do critério de julgamento pelo MAIOR
DESCONTO.

Regime de Execugéao

9.2. O regime de execucéo do objeto sera por PRECO UNITARIO.

Exigéncias de habilitagao

9.3. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagao juridica

94. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

9.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

9.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no  sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.8. Sociedade empresaéria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Diério Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa
DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

9.9. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.10.  Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagédo no Registro onde tem
sede a matriz;

9.11. Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.
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9.12. Consoércio de empresas: contrato de consércio devidamente arquivado no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de
1976) ou compromisso publico ou particular de constituicdo, subscrito pelos consorciados, com a indicagao
da empresa lider, responsavel por sua representagao perante a Administragéo (art. 15, caput, | e Il, da Lei n°
14.133, de 2021).

9.13. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracbes ou da
consolidagao respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista
9.14. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

9.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

9.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.18. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal relativo ao domicilio ou sede
do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.19. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condigao mediante a apresentagao de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.21. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagao Econémico-Financeira
9.22. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor.
Qualificagao Técnica

9.23. Atestado(s) de capacidade técnica fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado,
comprovando ter a licitante executado ou estar executando satisfatoriamente produto ou servigo pertinente e
compativel com objeto deste Edital.

Disposig¢oes gerais sobre habilitagao
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9.24. Para a participagado na licitagdo/contratagdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais,
as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados
em tradugéo livre.

9.25. Na hipotese de o fornecedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para assinatura do
contrato ou da ata de registro de pregos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos
para a habilitagdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto
no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos
respectivos consulados ou embaixadas.

9.26. Nao serao aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

9.27. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem
emitidos somente em nome da matriz.

9.28. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento
dessas contribui¢des.

Documentag¢ao complementar para cooperativas
9.29. Para a participagéo de cooperativas, sera exigida a seguinte documenta¢ao complementar:

9.29.1 A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagdo
e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovagdo de que estéo
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso
| e 42, §8§2°a6°da Lein. 5.764, de 1971;

9.29.2 A declaracéo de regularidade de situa¢ao do contribuinte individual — DRSCI, para cada um
dos cooperados indicados;

9.29.3 A comprovagédo do capital social proporcional ao numero de cooperados necessarios a
prestacéo do servigo;

9.29.4 O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

9.29.5 A comprovacao de integragao das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executardo o contrato;

9.29.6 Os seguintes documentos para a comprovagao da regularidade juridica da cooperativa:
9.29.6.1. ata de fundacgao;
9.29.6.2. estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;
9.29.6.3. regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembileia;
9.29.6.4. editais de convocacgao das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias;

9.29.6.5. trés registros de presenga dos cooperados que executaréo o contrato em assembleias gerais
Oou nas reunides seccionais;

Pagina 20|23
SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO

Secretario Robson Gongalves da Silva

Rua Des. Epaminondas Amaral, n° 58, Centro, luna/ES, CEP 29.387-252

CNPJ n° 27.167.394/0001-23 | (28) 99884-3729| www.iuna.es.gov.br/gestao | gestao@iuna.es.gov.br

Atualizagdo: DEZ/2025



http://www.iuna.es.gov.br/gestao
mailto:gestao@iuna.es.gov.br

SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO

9.29.6.6. ata da sessdo que o0s cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o_'objeto da
contratacao; e

9.29.6.7. ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764,
de 1971, ou uma declaragéo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo érgao
fiscalizador.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

10.1. O custo estimado total da contratagéo, que é o maximo aceitavel, é de R$1.926.469,15 (um milhao,
novecentos e vinte e seis mil, quatrocentos e sessenta e nove reais, quinze centavos), conforme custos
unitarios apostos na tabela contida no item 1.1 acima.

11. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢gamento Municipal.

11.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:

Orgao: 50 - SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO.

Descrigdo: MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DO PROGRAMA DE ALIMENTACAO AO SERVIDOR.
Elemento de Despesa: 33904600000 - AUXILIO-ALIMENTACAO.

Codigo: 050001.0412200412.020

Ficha: 0000066

Fonte de Recurso: 150000000000 - RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS E
TRANSFERENCIAS DE IMPOSTOS.

Orgao: 140 - SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO.

Descrigdo: MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DO PROGRAMA DE ALIMENTACAO AO SERVIDOR.
Elemento de Despesa: 33904600000 - AUXILIO-ALIMENTACAO.

Codigo: 140001.1212200412.098

Ficha: 0000424

Fonte de Recurso: 154000300000 - TRANSFERENCIAS DO FUNDEB - IMPOSTOS E TRANSFERENCIAS
DE IMPOSTOS - 30%.

Descrigdo: MANUTENCAO E REGENCIA DA EDUCACAO NO CAMPO FUNDAMENTAL.

Elemento de Despesa: 33904600000 - AUXILIO-ALIMENTACAO.

Codigo: 140004.1236100182.121

Ficha: 0000533

Fonte de Recurso: 150000250000 - RECEITA DE IMPOSTOS E DE TRANSFERENCIA DE IMPOSTOS -
MDE.

Descrigdo: MANUTENCAO E REGENCIA DA EDUCACAO NO CAMPO INFANTIL.

Elemento de Despesa: 33904600000 - AUXILIO-ALIMENTACAO.

Codigo: 140004.1236500182.123

Ficha: 0000546

Fonte de Recurso: 150000250000 - RECEITA DE IMPOSTOS E DE TRANSFERENCIA DE IMPOSTOS -
MDE.

Descrigdo: MANUTENCAO E REGENCIA DO ENSINO INTEGRAL INFANTIL.

Elemento de Despesa: 33904600000 - AUXILIO-ALIMENTACAO.

Codigo: 140003.1236500172.117

Ficha: 0000516
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Fonte de Recurso: 150000250000 - RECEITA DE IMPOSTOS E DE TRANSFERENCIA DE IMPOSTOS -
MDE.

Descrigao: MANUTENCAO E REGENCIA DO ENSINO REGULAR FUNDAMENTAL.

Elemento de Despesa: 33904600000 - AUXILIO-ALIMENTACAO.

Codigo: 140002.1236100122.109

Ficha: 0000462

Fonte de Recurso: 154000300000 - TRANSFERENCIAS DO FUNDEB - IMPOSTOS E TRANSFERENCIAS
DE IMPOSTOS - 30%.

Descrigdao: MANUTENCAO E REGENCIA DO ENSINO REGULAR INFANTIL.

Elemento de Despesa: 33904600000 - AUXILIO-ALIMENTACAO.

Caodigo: 140002.1236500122.111

Ficha: 0000480

Fonte de Recurso: 154000300000 - TRANSFERENCIAS DO FUNDEB - IMPOSTOS E TRANSFERENCIAS
DE IMPOSTOS - 30%.

Descrigdo: MANUTENCAO E REGENCIA DO ENSINO TEMPO INTEGRAL FUNDAMENTAL.

Elemento de Despesa: 33904600000 - AUXILIO-ALIMENTACAO.

Codigo: 140003.1236100172.115

Ficha: 0000503

Fonte de Recurso: 154000300000 - TRANSFERENCIAS DO FUNDEB - IMPOSTOS E TRANSFERENCIAS
DE IMPOSTOS - 30%.

Orgao: 160 - SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE.

Descrigdo: MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DO PROGRAMA DE ALIMENTACAO AO SERVIDOR.
Elemento de Despesa: 33904600000 - AUXILIO-ALIMENTACAO.

Codigo: 160001.1012200412.136

Ficha: 0000023

Fonte de Recurso: 154000300000 - 150000150000 - RECEITA DE IMPOSTOS E DE TRANSFERENCIA DE
IMPOSTOS - SAUDE.

11.3. A dotacgao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés aprovagao da Lei
Orgamentaria respectiva e liberagédo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12. DISPOSIGOES FINAIS

12.1.  Asinformac¢des contidas neste Termo de Referéncia ndo séo classificadas como sigilosas.

ltna-ES, 26 de maio de 2026.

Renata Aparecida Aréas Amorim

Membro da Comissao Permanente de Contratagdo — CPC/Equipe de Apoio

Pagina 22|23
SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO
Secretario Robson Gongalves da Silva
Rua Des. Epaminondas Amaral, n° 58, Centro, luna/ES, CEP 29.387-252
CNPJ n° 27.167.394/0001-23 | (28) 99884-3729| www.iuna.es.gov.br/gestao | gestao@iuna.es.gov.br
Atualizagdo: DEZ/2025



http://www.iuna.es.gov.br/gestao
mailto:gestao@iuna.es.gov.br

SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO

ANEXO |

TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

Por meio deste instrumento,.............ccoc.... (identificar o Contratado) declara que esta ciente e
concorda com as disposigdes e obrigagdes previstas no Edital, no Termo de Referéncia e nos demais anexos
a que se refere o Pregao Eletrénico n°........... /20....... , bem como que se responsabiliza, sob as penas da Lei,
pela veracidade e legitimidade das informagdes e documentos apresentados durante o processo de
contratagao.

Local-UF, ........ [0 [ de 20.....

(Nome e Cargo do Representante Legal)
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